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       Teaching Protocol for the International Affiliates

Protocolo de Enseñanza para Afiliados Internacionales 

      NGC Flower Show Schools/Escuela de Exposiciónes de Flores
Local Chairman/Director Local:

a. Issues an invitation to Course or Symposium providing, country, date and location of the event./Envía invitación al Curso o Simposio,con fecha, lugar y país.

b. Suggests the amount of Students expected to attend./Sugiere la cantidad de Estudiantes que se esperan. 

c. Sends via email a completed Contract Form 23H./Envía por email el Contrato Formulario 23H, debidamente completado. 

d. Organizes an itinerary of the Instructor´s activities and suggests a traveling schedule./Organiza un programa de las actividades del Instuctor, y sugiere el itinerario de viaje. 

e. Defines the purchase of airline ticket locally or by the Instructor./Define si el pasaje se compra localmente, o por el Instructor.  
f. Informs if a Visa and airport taxes are required entering or leaving the Country./Informa si se requiere una Visa y pagar impuesto de aeropuerto all llegar o salir d el país. 

g. Makes arrangements to meet the Instructor at the airport./Hace los arreglos necesarios para buscar el Instructor al Aeropuerto. 

i. Translates and provides copies of the Course Outline to the students attending the Course.Traduce y hace copias de las Guías del Estudiante 

j. Informs where the Instructor will be hosted./Avisa adone va a estar hospedada la Instructora.
Instructor: 

a. Answers promptly acceptance or denial of the invitation./Informa inmediatamente su aceptación o no a la invitación. 

b. Informs the amount of teaching fee./Informa el monto de los honorarios por curso o simposio. 

c. Completes and returns Contract Form 23 H/Completa y devuelve el Contrato Formulario 23H 

d. Sends promptly via email a copy of the Course Outline to the Local Chairman./Envía cuanto antes por email al Director Local las Guías del Estudiante 

e. If agreed, the airline ticket is purchased by Instructor, to be reimbursed in cash on arrival./Si así se acordara, el Instructor compra su pasaje, que le sera reintegrado en efectivo a su arribo.  

f. A health insurance policy that covers expenses abroad is suggested./ Se sugiere tramitar cobertura médica de emergencia que cubra gastos en el exterior. 

g. Informs Local Chairman of airline, flight number and time of arrival./ Informa al Director Local el horario, y número de vuelo correspondiente a su llegada. 

h. Provides Local Chairman with a contact name and phone number for use in an emergency./Provee al Director local un nombre de contacto y número telefónica para utilizar en una eventual emergencia. 

i. Provides the Exam to Local FSS Chairman for copying on arrival in the Country./A su arribo, entrega al Director Local de EEF una copia del Examen escrito, para hacer las copias pertinentes.

j. Remains in the room for the duration of the exams, both written and point scoring./Se queda en el lugar junto a los estudiantes mientras duren los examenes, tanto escritos como de puntaje.

Accrediting a School/Para acreditar el Curso:

a. The instructor sends to IA FSS Chairman (Sylvia Wray) the Course questions and answers./El Instructor envía al Director NGC AI EEF (Sylvia Wray) las Preguntas y Respuestas del Curso correspondiente. 

b. If a question arises related to the Exam, the IA FSS Chairman will contact the Instructor./Si surgiera algúna pregunta en cuanto al Examen, el Director NGC AI FSS se pondrá en contacto con el Instructor. 

c. After exam is approved, translation into Spanish or Portuguese is overseen by IA FSS Chairman./Una vez aprobado el Examen, la traducción al Español o Portugués sera supervisado por el Director NGC AI FSS. 

d. IA FSS Chairman sends copy to the NGC IA Accrediting Chairman and to the Instructor./ El Director NGC AI EEF envía una copia al Director NGC AI EFF de Acredications, y al Instructor.  

Accrediting a Symposium/Para acreditar el Simposio: 

a. The Instructor sends copy of the approved outline to NGC IA Symposium Chairman (Dora Piacquadio Rocca)   

    for her files, and PS Sheets for approval./El Instructor envía una copia de la Guía aprobada al Director NGC AI de Simposios para sus archivos, y la Hoja de Puntaje para su aprobación. 

b. Instructor sends the Outline and PS sheets to Local FSS Chairman for translation./El Insdtructor envía la Guía y la Hoja de Puntaje al Director EEF Local para traducir. 

c. PS Exams are graded in the Country before leaving./Los Examenes de Juzgamiento son corregidos en el país, antes del regreso del Instructor. 

Language/Idioma: 

a. A fluent translator familiar with class content should be provided locally.Se debería contratara un traductor familiarizado con el contenido de la clase. 

b. Time should be considered for the Instructor to practice working with the translator./Se debería tomar en cuenta cierta cantidad de tiempo para que el Instructor practique junto con el traductor. 

c. Class time should take into account the pauses needed for translation./El tiempo dispuesto para la clase debería incluir las pauses necesarias para la traducción. 

d. Instructor should speak slowly and clearly; allowing translator to speak./El Instructor debe hablar pausadamente y con claridad, y permitir que hable el traductor. 

Test Format/Formato de Examen: 
a. Questions should be easy to understand, requiring short answers./Las preguntas deberían ser fáciles de comprender, con respuestas cortas. 

b. The format required is to offer ten (10) questions, each worth ten points./El formato requiere diez (10) preguntas, cada una de un valor de diez (10) puntos. 

c. Each question is divided into three or four parts, to provide better scores./Cada pregunta se divide en tres o cuatro partes, para proporcionar mejores resultados  

d. The 10th Question is taken from the Glossary of the Flower Show Handbook; requiring three (3) definitions, each worth 3 points, the extra (gift) point goes to the exam, or from any FSS Required Reading book that has been translated./La décima pregunta se toma del Glosario del Manual de Exposiciones de Flores. Se requieren tres (3) definiciones, por un valor de tres (3) puntos cada una, El punto restante queda para el examen.

e. The exam content approved by NGC FSS, is distributed equally within the USA and amongst International Affiliates  

    as test material./Los examenes aprobados por NGC EEF se distribuyen igualmente dentro de los EEUU como entre los Afiliados Internacionales
f. Any questions regarding the Exams are to be handled by the NGC IA FSS Chairman Sylvia Wray./Cualquier pregunta que concierne los examenes serán atendidos por la Directora NGC AI EEF, Sylvia Wray.   (swray.ar@gmail.com). 

g. Exams must be graded, and all paperwork completed, before leaving the country./Todos los examenes deben ser corregidos, y toda la papelería completada, antes de regresar el Instructor a su hogar. 

Sylvia Wray                                                                                                        Idalia Aguilar

NGC IA Flower Show School Chairman                                                           IA Chairman NGC Schools Committee  

swray.ar@gmail.com                                                                                          idaliaaguilarv@hotmail.com
54 2944 462 076                                                                                                 (979) 778 5672

Argentina                                                                                                            Texas
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Teaching Protocol for the International Affiliate

NGC Flower Show Schools
                     Emergency Information/ Información de Emergencia
PERSONAL INFORMATION:

Name / nombre ___________________________ Phone / Teléfono ___________________ 

Address / Dirección_________________________________Email____________________ 

Blood type / Tipo de Sangre_______________Alergies/Alergias ______________________ 

Doctor/ Medico _________________________Phone / Teléfono ______________________ 

Medications / Medicamentos:___________________________________________________ 

FAMILY CONTACT / CONTACTO FAMILIAR: 

Name / Nombre________________________Relationship / Relación___________________ 

Other Emergency Phones / Otros Teléfonos de Emergencia:___________________________

